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MINUTA ACUERDOS JUNTA DIRECTIVA
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<+ Seqgun consta en Articulo Il, Inc. 1) se tom6 acuerdo que textualmente dice:

Con los votos a favor de Arq. Toméas Martinez Baldares, Arg. Eugenia Solis Umafia, Arg. Lucia
Artavia Guzman, Arg. Ana Monge Fallas, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y
Sr. Alejandro Li Glau SE ACUERDA: Dar por recibido el Plan de Trabajo de la Comisién de
“Control a la Planificacion” de Gobierno Corporativo, presentado por el Directivo Jiménez Mata en
cumplimiento del acuerdo adoptado en la Sesién Extraordinaria N°6385, Art. Unico, Inc. 3), Punto
b) del 07 de junio del 2019. ACUERDO FIRME

< Seqgun consta en Articulo Il, Inc. 2) se tom6 acuerdo que textualmente dice:

Con los votos a favor de Arq. Tomas Martinez Baldares, Arg. Eugenia Solis Umafa, Arq. Lucia
Artavia Guzman, Arg. Ana Monge Fallas, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y
Sr. Alejandro Li Glau SE ACUERDA:

a) Dar por recibido el oficio Al-154-2019 mediante el cual la Auditoria Interna presenta la
ampliacion del Informe Anual de Labores correspondiente al afio 2018, en cumplimiento del
acuerdo adoptado en la Sesion Ordinaria N°6383, Art. VII, Inc. 1), del 30 de mayo del 2019.
ACUERDO FIRME

b) Solicitar a la Gerencia General un informe sobre el cumplimiento de las recomendaciones
emitidas por la Auditoria Interna especificando causas, razones y circunstancias de la
implementacion o no de las mismas. ACUERDO FIRME

s+ Segun consta en Articulo Il, Inc. 3) se tom6 acuerdo gue textualmente dice:

Con los votos a favor de Arg. Tomas Martinez Baldares, Arg. Eugenia Solis Umafia, Arg. Lucia
Artavia Guzmén, Arg. Ana Monge Fallas, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y
Sr. Alejandro Li Glau SE ACUERDA:

Aprobar la Actualizacion del “Reglamento para la Administracion y Uso de Vehiculos adquiridos y/o
arrendados por el Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo” para que en adelante se lea
integralmente como sigue:

“INSTITUTO NACIONAL DE VIVIENDA Y URBANISMO

“REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION Y USO DE VEHICULOS ADQUIRIDOS Y/O
ARRENDADOS POR EL INSTITUTO NACIONAL DE VIVIENDA Y URBANISMO”

Articulo 1°— Definiciones. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

Conductor: Las personas funcionarias del INVU debidamente autorizados para conducir vehiculos
adquiridos y/o arrendados por la Institucién.

Gerencia: Gerencia General del INVU.

INVU: Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo
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Junta Directiva: Miembros de la Junta Directiva del INVU.

Ley: Ley de Transito por Vias Publicas Terrestres y Seguridad Vial, Ley N° 9078.
Persona conductora de equipo mévil: Sinénimo de Conductor.

Particulares: Personas ajenas a la funcion publica.

Presidencia: Presidencia Ejecutiva del INVU.

Reglamento: Reglamento para la administracion y uso de los vehiculos adquiridos y/o arrendados
por el Instituto Nacional de Vivienda y Urbanismo.

Subgerencia: Subgerencia General del INVU.

Sustancia Psicotrépica: Agente quimico que actla sobre el sistema nervioso central, trayendo
como consecuencia cambios temporales en la percepcion, animo, estado de conciencia y
comportamiento.

Persona (as) usuaria (as): las personas funcionarias del INVU o de empresas privadas que utilice
(n) el servicio para funciones oficiales.

Unidad de Administracién: Unidad Encargada del Servicio de Transportes Interno del INVU.

CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 2°—Objeto. El presente Reglamento regula todo lo relacionado con la administracion, el
uso y mantenimiento de los vehiculos propiedad del INVU y/o adquiridos bajo la figura de
arrendamiento, asi como las competencias de las diversas dependencias con funciones asignadas
de acuerdo al uso y administracién de los vehiculos vy, las responsabilidades y deberes de quienes
los utilizan.

Lo no contemplado en el presente Reglamento deberd considerar lo establecido en la Ley de
Trénsito por Vias Publicas Terrestres y Seguridad Vial, N°9078, asi como las Directrices y normas
emitidas por la Contraloria General de la Republica relativas a esta materia en lo aplicable.

Articulo 3°—Alcance. El presente Reglamento abarca todos los vehiculos propiedad del INVU y/o
adquiridos bajo la figura de arrendamiento, asi como todos aquellos que le fueran transferidos de
otras Instituciones o donados por personas fisicas o juridicas, asi como por organismos nacionales
o internacionales.

El Reglamento se aplicara para garantizar una eficiente administracion, uso y mantenimiento de
todos los vehiculos propiedad del INVU y/o adquiridos bajo la figura de arrendamiento, los cuales
estan a disposicion de las personas funcionarias de la Institucion para el desarrollo de las
funciones propias de sus cargos.

Los vehiculos propiedad del INVU y/o que sean adquiridos bajo la modalidad de arrendamiento
son de uso oficial y deberan ser utilizados en actividades propias del funcionamiento del INVU.

Articulo 4°—Clasificacion institucional de los vehiculos. Los vehiculos propiedad del INVU y/o
que hayan sido adquiridos bajo la modalidad de arrendamiento se clasifican en:
a) De uso discrecional
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b) De uso administrativo

Se considera vehiculo de uso discrecional Unicamente el asignado a la Presidencia Ejecutiva del
INVU, y se regird por el articulo 238 de la Ley de Transito por Vias Publicas Terrestres y
Seguridad Vial, y lo que estipule el presente Reglamento. Unicamente podra ser conducido por el
titular de la Presidencia Ejecutiva o por la persona conductora designada debidamente autorizada.

Los vehiculos de uso administrativo son los destinados para el servicio regular de transporte de las
personas funcionarias del INVU, para el desarrollo de las funciones propias de sus cargos. Estos
vehiculos estaran bajo el control y responsabilidad de la persona encargada de la Unidad de
Administracion y podran ser conducidos Unicamente por las personas conductoras de vehiculos
que cuenten con el permiso especial previamente autorizado por la Gerencia General del INVU,
obviando este permiso para las personas funcionarias que ocupen puestos de Chofer dentro de la
Institucion.

La Gerencia General, podra autorizar la contratacion del sistema de posicionamiento global (GPS)
para el debido registro vehicular, siendo la Unidad de Administracion la responsable de custodiar,
administrar y controlar la informacién que proporcione.

Articulo 5°—Vehiculos de uso administrativo. Todos los vehiculos de uso administrativo del
INVU estardn sometidos a las siguientes regulaciones:
a) Llevaran un rétulo visible en sus costados con el nhombre y logotipo del INVU de manera
permanente.

b) Deberan portar la respectiva placa oficial.

c) Deberan utilizarse Unicamente dentro de la jornada ordinaria laboral del INVU, salvo
cuando por razones de trabajo se justifique su circulacion en horas y dias fuera del horario
normal de trabajo (no habiles). En los casos en los que existe Convenios
Interinstitucionales debera mediar autorizacion por parte de la Gerencia General para la
circulacién de estos vehiculos.

d) Su manejo estara estrictamente a cargo de la(s) persona(s) conductora(s) debidamente
autorizada (as), salvo lo dispuesto en este Reglamento.

Al finalizar la jornada de trabajo los vehiculos que no se encuentren en servicio, deberan
permanecer en las instalaciones de la Institucion, y solo, cuando la gestién o uso de estos finalice
a altas horas de la noche, que las personas funcionarias se encuentren de gira y sufran un
desperfecto o se haya producido una colision que impida el desplazamiento de las unidades, el
responsable del vehiculo deberd velar por resguardarlo en un lugar donde se garantice la
seguridad del mismo.

Articulo 6°— Seguro. Todos los vehiculos propiedad del INVU y/o que sean adquiridos bajo la
modalidad de arrendamiento segun su afio de fabricacién, deberan contar con una péliza de
seguro, bajo la modalidad de flotilla y, que contemple todas las coberturas, de manera que se
garantice la proteccidn y resguardo de los recursos del Instituto.

Articulo 7°—Prohibiciones. Los vehiculos propiedad del INVU y/o que sean adquiridos bajo la
modalidad de arrendamiento no podran ser utilizados para:

a) Otras actividades que no sean las propias de la Institucion, salvo en los casos de
emergencia o aquellas autorizadas por la Gerencia General, Presidencia Ejecutiva o Junta
Directiva.
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b)

c)

d)

El uso y traslado de familiares hasta el cuarto grado de consanguinidad directa y colateral,
asi como por afinidad de los funcionarios del INVU.

Queda prohibido transportar mercaderia, menaje de casa, alimentos, bebidas alcohdlicas y
otras con los vehiculos.

El desarrollo de actividades politicas.

CAPITULO Il
De la administracion del servicio de transporte

Articulo 8°—Sobre la administracion. La Unidad de Administracion sera la encargada de
gestionar y controlar el servicio de transporte institucional; tendr4 bajo su responsabilidad la
vigilancia sobre el uso, asignacién y mantenimiento de los vehiculos propiedad del INVU y/o que
sean adquiridos bajo la modalidad de arrendamiento, ademas, velara por el cumplimiento de este
Reglamento y demas normativa afin.

Articulo 9°— Funciones de la Unidad de Administracion:

a)

b)

c)
d)

f)

a)

h)

)

Llevar un registro o control diario y detallado de la placa de cada vehiculo, nombre del
conductor, la hora de salida y entrada, kilometraje de salida y entrada, estado fisico del
vehiculo al salir y al entrar, el consumo de combustible por vehiculo y cualquier otra
informacion que se considere necesaria para garantizar un adecuado control y
mantenimiento de la flota vehicular.

Tendra bajo su responsabilidad a las personas conductoras (Choferes), mecanicos y el
personal que se considere necesario para el cumplimiento de sus funciones.

Velar para gque se realice un uso 6ptimo y racional de los vehiculos.

Atender oportunamente el aseguramiento de los vehiculos propiedad del INVU y/o que
sean adquiridos bajo la modalidad de arrendamiento conforme el articulo 6 de este
Reglamento, asi como el pago del marchamo y las revisiones técnicas vehiculares
establecidas por ley.

Vigilar que no circulen los vehiculos que no estén en condicion de ser utilizados, que no
cuenten con las poélizas de seguro al dia ni con el marchamo y la revision técnica vehicular
vigente.

Crear y tener actualizado un registro de las personas autorizadas para hacer las
solicitudes del uso de los vehiculos.

Realizar una inspecciébn semanal a los vehiculos, verificando que cuenten con los
implementos necesarios para circular en las carreteras nacionales y que no presenten
dafios visibles. Debera quedar evidencia de cada una de estas revisiones.

Realizar la gestiébn oportuna de los servicios de mantenimiento y reparacion de las
Unidades Vehiculares.

Realizar los informes correspondientes a los accidentes de transito, para establecer la
eventual responsabilidad de la persona conductora, asi como iniciar las gestiones
atinentes a la reparacién del vehiculo.

Asumir cualquier otra funcion atinente al puesto.

Articulo 10°— Solicitudes de uso de los vehiculos. Para la solicitud del uso de los vehiculos,
las Jefaturas 0 a quien estas deleguen de manera formal, deberdn completar el formulario o la
boleta digital dispuesta para tal efecto, el (Ia) cual debera contener como minimo:

a)

Autorizacion del superior jerarquico o de quien éste delegue y que se encuentre
debidamente acreditado para autorizar el uso del vehiculo con fines estrictamente
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relacionados con el puesto del solicitante o para la atenciéon de asuntos relacionados con
temas Institucionales.

b) La unidad administrativa que requiere el servicio.

c) Fecha de la solicitud.

d) El objetivo del viaje.

e) Lugar o lugares a visitar.

f)  Nombre de las personas que se beneficiaran con el uso del vehiculo.

g) Fechasy horas estimadas de salida y de regreso.

h) Justificar o servir de respaldo para la Unidad de Administracion via escrita o por medio del
formulario digital, para el reconocimiento de tiempo extraordinario al conductor.

Para el mayor aprovechamiento de los recursos, la Unidad de Administracién se reserva el
derecho de agrupar en un solo servicio varias solicitudes a un mismo sitio o ruta, siempre y
cuando las circunstancias lo permitan, dando, con antelacidn, aviso a los interesados, para lograr
la mejor coordinacion del viaje; asi como cualquier otra resolucién que se oriente a un uso 6ptimo
y racional de los vehiculos.

Se valorara no autorizar el uso de vehiculos oficiales cuando resulte mas ventajoso para la
persona funcionaria en el desempefio de sus funciones, realizar un viaje utilizando servicios
particulares o transporte publico, siempre y cuando su utilizacién no perjudique los intereses de la
Institucion.

Articulo 11°—Asignacién de vehiculos. La asignacion de vehiculos se hard conforme el
siguiente procedimiento:

a) Las personas funcionarias responsables de la Unidad de Administracion, quienes reciben
la solicitud de uso del vehiculo de parte de la Jefatura que solicita el servicio, verifica
requisitos conforme el articulo 10) de este Reglamento y, si es viable, le asigna al
conductor y anota la placa del vehiculo a usar.

b) Trasladar a las personas conductoras del vehiculo asignado por medio de la boleta
para que confirme los datos consignados y complete el kilometraje inicial, el estado
fisico del vehiculo, asi como cualquier observacién que considere necesaria, como
puede ser el nivel del combustible o el estado de las llantas.

c) Sera responsable del abastecimiento del combustible la persona conductora designada
por la Unidad Administrativa, quien deberd presentar los justificantes correspondientes,
para aprobar la erogacion de dinero necesaria para la continuidad del viaje; el tramite de
los fondos para el abastecimiento del vehiculo, debe hacerse con suficiente antelacién, de
manera que permita el servicio continuo y seguro del vehiculo.

En caso de giras, la persona conductora sera la responsable de velar por que el vehiculo cuente
con el combustible suficiente para concluir la gira o llegar al punto de destino, quien debera
también prever el eventual gasto econémico por consumo de combustible con base al nimero de
dias a programar por gira.

Articulo 12°—Asignacion temporal o permanente. Corresponde exclusivamente a la Gerencia
General del INVU asignar vehiculos con caracter temporal o permanente, cuando ello sea
necesario, por la indole del trabajo a realizar de determinadas Direcciones, Departamentos o
Unidades Administrativas, para lo cual, el Jefe o Encargado debera presentar una justificacion
clara, razonada y justificada de la necesidad, asi como del programa de trabajo a ejecutar.
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Articulo 13°—Recibo del vehiculo. Las personas funcionarias responsables de la Unidad de
Administracion y de quien solicita el servicio deberan anotar en el formulario o boleta digital una
vez que se haya recibido de vuelta el vehiculo, el conductor que lo entrega, la fecha y hora final, el
kilometraje, el nivel de combustible, estado general del vehiculo y cualquier otra observaciéon que
considere necesaria.

Articulo 14°—Salidas de los vehiculos fuera del pais. La Unidad de Administracion gestionara la
salida del pais de los vehiculos propiedad del INVU y/o que sean adquiridos bajo la modalidad de
arrendamiento, Gnicamente con una autorizacion por escrito de la Gerencia General del Instituto.

CAPITULO IlI
De los deberes, responsabilidades y prohibiciones de los conductores de equipo mavil

Articulo 15°—Licencia. Es obligacion de toda persona conductora de los vehiculos propiedad del
INVU y/o que sean adquiridos bajo la modalidad de arrendamiento, contar con las licencias
atinentes a los diferentes tipos de vehiculos que le sean asignados. El primer dia habil de enero de
cada afio deberan las personas conductoras (Choferes) y demas personal autorizado para
conducir estos vehiculos, presentar una fotocopia con la licencia al dia y vigente.

Se considerara falta grave la acumulacién de la totalidad de los puntos de la licencia, acorde con
la Ley de Trénsito por Vias Publicas Terrestres y Seguridad Vial, y se sancionara a la persona
funcionaria conforme el debido proceso, segin lo establecido en el Reglamento Auténomo de
Organizacién y Servicios de la Institucion.

Para operar el vehiculo de manera personal (que no ocupe la posicion de Chofer), la persona
funcionaria debera contar con el tipo de licencia de conducir al dia y ademas portar la debida
documentacién o carné que lo identifigue como funcionario (a) del INVU. Asimismo, sera
responsable de este y del suministro de combustible necesario para su funcionamiento.

Articulo 16°—Conduccidn del vehiculo. Es obligacién de las personas conductoras y demas
personas funcionarias autorizadas, conducir con precaucién, moderacion, prudencia y cuidado,
respetando las disposiciones de la Ley de Transito por Vias Publicas Terrestres y Seguridad Vial y
las dispuestas en este Reglamento.

El pago de las infracciones cometidas por los conductores de los vehiculos propiedad del INVU y/o
que hayan sido adquiridos bajo la modalidad de arrendamiento, correran por cuenta de estos y
debera llevarse a cabo dentro de los 10 dias habiles siguientes a la ocurrencia del evento,
conforme con los términos que establece la Ley de Transito y las regulaciones establecidas por la
entidad aseguradora que brinda cobertura a los vehiculos.

Esta prohibido, salvo casos de fuerza mayor o que exista previa autorizacion para ello, ceder la
conduccion del vehiculo a otros usuarios 0 acompafiantes de la persona conductora funcionaria, si
estas no cuentan con la debida autorizacién para la conduccién de vehiculos otorgada por la
Gerencia General. De presentarse alguna situacion, a su regreso, debera rendirse dentro de los
tres dias habiles inmediatos siguientes un informe que contenga el detalle de las razones que
indujeron a ceder la conduccion del automotor.

Articulo 17°—Conducta y vestimenta. Es obligacién de todas las personas conductoras del
equipo movil proyectar un comportamiento digno y decoroso, propio de un funcionario institucional.
Asimismo, deberan utilizar obligatoriamente el uniforme que se les asigne, quedando totalmente
prohibido viajar en el vehiculo usando camisetas sin mangas, pantalones cortos o cualquier otra
vestimenta no autorizada. Debiendo ademas los usuarios de los vehiculos guardar el debido
comportamiento y probidad que le copete a toda persona funcionaria publica.
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Articulo 18°—Desperfectos en los vehiculos. Cualquier desperfecto que observe el conductor
en el vehiculo asignado bajo su responsabilidad, debe de inmediato reportarlo a la Unidad de
Administracion, sea de manera verbal, escrita o por medios electronicos (correo electrénico o
mensaje telefonico). La falta inexcusable del aviso oportuno hara incurrir a la persona conductora
responsable conforme a la gravedad del dafio y los perjuicios que esa omisién ocasione.

La persona conductora por olvido o negligencia permita que el vehiculo que le ha sido asignado se
quede varado, serd acreedor de las sanciones correspondientes, dependiendo de la reincidencia o
gravedad de la falta. Dicha actitud de las personas funcionarias sera catalogada como falta grave.

Articulo 19°—Herramientas y dispositivos de seguridad. Las personas conductoras son
responsables de la buena conservacion y portacién de todas las herramientas propias del vehiculo
0 que les sean entregadas posteriormente, asi como de los implementos de seguridad en carretera
a que hace mencion la Ley de Transito por Vias Publicas Terrestres y Seguridad Vial.

Cualquier pérdida o sustraccién de implementos debe reportarse por escrito como maximo, dentro
de las 24 horas después de darse cuenta de la falta de esta o estas.

Articulo 20°—Limpieza del vehiculo. Las personas conductoras seran las responsables de la
limpieza interna y externa del vehiculo, conforme el rol que les sea asignado por la Unidad de
Administracion.

Articulo 21°—Transporte de particulares. Queda terminantemente prohibido que viajen personas
particulares en los vehiculos del INVU, sin que estos cuenten con la autorizacion otorgada de
previo por la dependencia solicitante, asi como del encargado de la Unidad de Administracion.

Tanto los funcionarios del INVU como de otras empresas estan en la obligacién de portar el
respectivo carné institucional o empresarial para lo cual, debe preverse que la péliza de accidentes
cubra a terceras personas, de lo contrario, es indispensable contar con el visto bueno o
autorizacion emitida previamente por la Gerencia General del INVU.

Articulo 22°—Alteraciéon de la ruta. Es prohibido que las personas conductoras alteren la ruta
consignada en el formulario o boleta digital, siendo responsabilidad de la persona funcionaria que
gestiond la solicitud del vehiculo, el uso de éste en una ruta diferente, para lo cual debera informar
y justificar el cambio de ruta de manera inmediata.

Cualquier inconveniente que se produzca cuando no medie el deber de informar vy justificar,
conllevara las responsabilidades disciplinarias del caso, sin perjuicio de las civiles y penales que
correspondan.

La Administracion contratara el debido sistema de posicionamiento global para su debido control, el
gue sera llevado de tal manera que la informacion que tal control produzca esté a disposicion de la
manera mas inmediata posible para la administracion superior incluyendo ésta a la Junta Directiva.

Articulo 23°—Consumo de sustancias psicotropicas. Es prohibido que las personas
conductoras consuman licor, tabaco o utilicen drogas enervantes durante el ejercicio de sus
labores.

Cualquier incumplimiento comprobado de consumo, conllevara las responsabilidades disciplinarias
del caso, sin perjuicio de las civiles y penales que correspondan.

Articulo 24°—Estacionamiento. Es prohibido que las personas conductoras estacionen los
vehiculos propiedad del INVU y/o que hayan sido adquiridos bajo la modalidad de arrendamiento,
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en las zonas restringidas o prohibidas conforme con lo establecido en la Ley de Transito por Vias
Publicas Terrestres y Seguridad Vial.

Cualquier multa proveniente del desacato de esta norma conllevara las responsabilidades
disciplinarias del caso, asi como el pago respectivo de la multa, la cual correra a cargo de la
persona conductora del vehiculo.

De igual forma, se prohibe el estacionamiento frente a establecimientos que por su naturaleza
lesione la buena imagen y el prestigio del INVU.

CAPITULO IV
De los usuarios

Articulo 25°—Los usuarios. Seran deberes de los usuarios del servicio de transporte los
siguientes:

a) Conocer el presente Reglamento y cumplir las disposiciones contenidas en éste.

b) Portar el carné de identificacién de la Institucion.

c) Hacer uso del servicio de transporte Unicamente para funciones propias del cargo.

d) Estar en el lugar de salida a la hora indicada en el formulario o boleta digital. La no
presentacion quince minutos después de la hora estipulada, sin previo aviso a la Unidad
de Administracion, facultara al encargado de esta Unidad a disponer del vehiculo.

e) Auxiliar a la persona conductora designada, en caso de ser necesario.

f)  Utilizar el cinturén de seguridad.

g) No alterar la ruta indicada en el formulario o boleta digital, excepto bajo el procedimiento
estipulado en el articulo 21 del presente Reglamento.

h) Queda prohibido instigar a la persona conductora a infringir la Ley de Transito por Vias
Publicas Terrestres y Seguridad Vial.

i) Es prohibido el consumo de licor, tabaco o drogas enervantes en el ejercicio de sus
labores. Cualquier incumplimiento comprobado de consumo, conllevard las
responsabilidades disciplinarias del caso, sin perjuicio de las civiles y penales que
correspondan.

i) Queda prohibido transportar mercaderia, menaje de casa, alimentos, bebidas alcohdlicas y
cualesquiera otros utensilios y otras con los vehiculos del Instituto, si las mismas no tienen
relacién con las actividades que lleva a cabo la Institucién propias de su naturaleza.

k) Informar a la Unidad de Administracion cualquier irregularidad que se presente durante la
prestacion del servicio.

I) Los usuarios de otras instituciones del Estado o empresa privada autorizadas a utilizar el
servicio de transporte del INVU, deben acatar las regulaciones de este Reglamento y de la
Ley de Transito por Vias Publicas Terrestres y Seguridad Vial.

CAPITULO V
Accidentes de Transito

Articulo 26°—Procedimiento. En caso de accidente de transito debe seguirse el siguiente
procedimiento:
a) Si no existe imposibilidad, dar aviso inmediato a las autoridades de transito y al Instituto

Nacional de Seguros, asi como al Encargado de la Unidad de Administracion.

b) Dentro de los tres dias habiles posteriores al accidente, siempre que no se encuentre
imposibilitado, la persona conductora que participé en el accidente debera rendir un
informe por escrito a la Unidad de Administracion con el detalle de lo acontecido.
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c) Debera someterse, sin objecion, a la prueba de alcoholemia si el oficial de transito lo asi lo
solicita.

d) Interponer oportunamente la denuncia respectiva, dentro del término de los 10 dias habiles
sefialado en el Articulo 173 de la Ley de Tréansito, indicando en ese momento a la
autoridad judicial que por territorio o jurisdiccién le corresponda atender el accidente; si
desea defenderse debera realizarlo de manera personal o por medio de un abogado de su
eleccién. Queda prohibido a los abogados institucionales asumir la defensa de las
personas funcionarias que hayan tenido participacion en un accidente de transito.

e) Asistir a las audiencias sefialadas por la autoridad judicial.

La persona conductora que sea declarada responsable judicialmente sera el responsable por el
pago del monto correspondiente al deducible, asi como las indemnizaciones que deba hacer la
Institucion en favor de terceros —por medio de las pdélizas que cubren los vehiculos- que hayan
resultado afectados por el accidente, o en su totalidad cuando el costo del dafio sea inferior al
monto del deducible.

Articulo 27°—Arreglo extrajudicial. Se prohibe terminantemente a las personas conductoras que
hayan participado como responsables o afectados en un accidente de transito efectuar arreglos
extrajudiciales, segun lo dispuesto por el articulo 242 de la Ley N°9078 Ley de Transito por Vias
Pulblicas y Terrestres y Seguridad Vial.

En relacién con la “responsabilidad no definida” de los conductores en accidentes de transito y lo
relativo al deducible, se considera que al presentarse una situacion de conciliacion generalmente
propiciada por el Juez que lleva el expediente, debera indicarse que no esta permitida dicha
conciliacion y se llevara el caso hasta la finalizacion del Juicio, a fin de que se declare en forma
definitiva el responsable del accidente.

En caso que el Juez a cargo del proceso declare “empate” en la resolucion final del proceso, el
monto del deducible estara a cargo del INVU, en calidad de duefio patrimonial y registral del
vehiculo, al existir la imposibilidad para la asignacién directa de la responsabilidad hacia la persona
conductora del vehiculo al momento del accidente.

Articulo 28°—Representacion legal. Le corresponde a la Asesoria Legal del INVU, por medio de
un profesional en Derecho nombrado segun el rol de distribucién de juicios, constituirse como parte
en defensa y representacion de los intereses de la Institucion, segun los términos sefialados en el
articulo 172 de la Ley de Transito por Vias Plblicas Terrestres y Seguridad Vial.

Disposiciones finales

Articulo 29°—Cualquier otra situacion que se presente y no esté prevista en este Reglamento,
sera resuelta de manera especial por la Gerencia General con el apoyo legal que corresponda por
parte de la Asesoria Legal Institucional; todo, sin perjuicio de que posteriormente, por medio de
modificaciones, aclaraciones o rectificaciones de la Junta Directiva, se adicione al Reglamento
vigente.

Articulo 30°—Este Reglamento deroga toda disposicion anterior relativa a la materia.

Articulo 31°—EI presente Reglamento rige a partir de su publicacién y fue aprobado por la Junta
Directiva en Sesion Ordinaria N°6389, Articulo Il, Inciso 3), celebrada el 27 de junio del 2019.

Rige a partir de su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta.” ACUERDO FIRME
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< Seqgun consta en Articulo Il, Inc. 4) se tomd acuerdo que textualmente dice:

Con los votos a favor de Arg. Tomas Martinez Baldares, Arq. Eugenia Solis Umafia, Arg. Lucia
Artavia Guzman, Arg. Ana Monge Fallas, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y
Sr. Alejandro Li Glau SE ACUERDA: Dar por recibido el oficio CJD-044-2019 mediante el cual se
remitio a la Contraloria General de la Republica el informe técnico DPH-329-2019 y DPH-336-2019
que contiene el avance alcanzado con respecto a cada una de las acciones detalladas en el Plan
de Trabajo para el cumplimiento de la disposicién 4.4 del Informe DFOE-AE-IF-00005-2018, en
cumplimiento del acuerdo adoptado en la Sesion Ordinaria N°6388, Art. Il, Inc. 2), Punto b) del 20
de junio del 2019. El informe fue registrado por la CGR con el numero de tramite 16628-2019.
ACUERDO FIRME

s+ Segun consta en Articulo lll, Inc. 1) se tomd acuerdo gue textualmente dice:

Con los votos a favor de Arg. Tomas Martinez Baldares, Arg. Eugenia Solis Umafa, Arg. Ana
Monge Fallas, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y Sr. Alejandro Li Glau SE
ACUERDA:

a) Recibir para analisis el recurso de apelacion presentado por la Licda. Marta Navarro contra
lo indicado en el oficio DAF-UTH-285-2019 mediante el cual la Unidad de Talento Humano
le comunica que tiene un mes de plazo para reincorporarse al Colegio de Contadores
Privados de Costa Rica. ACUERDO FIRME

b) Solicitar a la Unidad de Talento Humano que aporte elementos de juicio a esta Junta
Directiva a través de la consulta al Servicio Civil, la jurisprudencia que existe en la
Procuraduria General de la Republica sobre la pertinencia del Colegio de Contadores
Privados de Costa Rica para normar sobre una institucién publica, y el criterio de la
Fiscalia del Colegio de Ciencia Econdmicas, que es el Colegio en el que se encuentra
incorporada la Licda. Marta Navarro. Se insta para que verifique en esas tres instancias
apoyandose en las instancias internas necesarias. Plazo: 3 semanas. ACUERDO FIRME

<+ Seqgun consta en Articulo IV, Inc. 2) se tom6 acuerdo que textualmente dice:

CONSIDERANDO

1. Que la Junta Directiva, a través de la Presidencia Ejecutiva, tomé en su momento las
medidas correctivas ante la notificacién efectuada por la Procuraduria General de la
Republica y trasladada a la Junta Directiva por la Auditoria Interna mediante oficio ADV-
003-2018, al efectuar la sustitucion del funcionario cuestionado en la Comisiéon de
Comisionistas.

2. Que la Comision de Comisionistas no toma decisiones técnicas ni de fondo, sino que se
circunscribe a aspectos de publicidad, cumplimiento contractual, procesos de mejora,
relacion y coordinacion con comisionistas, y no recomienda nombramientos.

POR TANTO

Con los votos a favor de Arg. Tomés Martinez Baldares, Arg. Eugenia Solis Umafa, Arg. Ana
Monge Fallas, Arg. Lucia Artavia Guzman, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y
Sr. Alejandro Li Glau SE ACUERDA: No abrir proceso administrativo o establecer sanciones
disciplinarias al funcionario encargado de la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones, asi como al
Gerente General, ya que esta Junta Directiva no encuentra mérito alguno que conduzca a tomar
esta determinaciéon. ACUERDO FIRME
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< Seqgun consta en Articulo IV, Inc. 3) se tom6 acuerdo que textualmente dice:

Con los votos a favor del Arg. Tomas Martinez Baldares, Arq. Eugenia Solis Umafia, Arg. Ana
Monge Fallas, Arg. Lucia Artavia Guzman, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y
Sr. Alejandro Li Glau SE ACUERDA: Conceder al Lic. Wilman Carpio ocho dias méas de tiempo
para que se ponga al dia en su colegiatura con el Colegio de Contadores Privados, una vez que
concluya el plazo de un mes otorgado mediante acuerdo adoptado en la Sesion Ordinaria N°6384,
Art. VI, Inc. 5), Punto d), del 6 de junio del 2019. ACUERDO FIRME

s+ Segun consta en Articulo V, Inc. 1) se tom6 acuerdo que textualmente dice:

ACUERDO #1

Con los votos a favor del Arg. Toméas Martinez Baldares, Arg. Eugenia Solis Umafia, Arg. Ana
Monge Fallas, Arg. Lucia Artavia Guzméan, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y
Sr. Alejandro Li Glau SE ACUERDA: Convocar al Director de Urbanismo y Vivienda y a los Jefes
de Departamento cada vez que se sometan a conocimiento de la Junta Directiva temas sobre
Ejecucion Presupuestaria e Informes del Plan Operativo Institucional (POI), y dar por cumplido el
acuerdo adoptado en la Sesién Ordinaria N°6352, Articulo V, Inciso 1) del 29 de noviembre del
2018. ACUERDO FIRME

ACUERDO #2

Con los votos a favor del Arg. Tomés Martinez Baldares, Arg. Eugenia Solis Umafia, Arg. Ana
Monge Fallas, Arg. Lucia Artavia Guzman, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Camposy
Sr. Alejandro Li Glau SE ACUERDA: Derogar por falta de interés actual el acuerdo adoptado en la
Sesién Ordinaria N°6054, Articulo 1l), Inciso 1), Punto b) del 31 de julio del 2014, que dice: “b)
Solicitar a la Gerencia General que presente el Plan de accion para el cumplimiento del Plan Operativo
Institucional 2015, asimismo presentar en forma trimestral a partir de este momento y hasta que finalice el
afio 2015 un informe de cumplimiento de la ejecucion de cada uno. ACUERDO FIRME”. ACUERDO FIRME

ACUERDO #3

Con los votos a favor del Arg. Tomés Martinez Baldares, Arg. Eugenia Solis Umafia, Arg. Ana
Monge Fallas, Arg. Lucia Artavia Guzman, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y
Sr. Alejandro Li Glau SE ACUERDA: Solicitar a la Gerencia General que cumpla con el acuerdo
adoptado en la Sesion Ordinaria N°6151, Articulo I1), Inciso 1), Punto f) del 24 de setiembre del
2015, que dice: “f) Solicitar a la Gerencia General que informe a la Junta Directiva acerca de la situacién
detallada de los alquileres de fincas y edificaciones, tipo de contratos, origen de los mismos y montos.
ACUERDO FIRME”. ACUERDO FIRME

/7

«» Segun consta en Articulo V, Inc. 2) se tomd acuerdo que textualmente dice:

Con los votos a favor del Arg. Tomés Martinez Baldares, Arg. Eugenia Solis Umafia, Arg. Ana
Monge Fallas, Arg. Lucia Artavia Guzmén, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y
Sr. Alejandro Li Glau SE ACUERDA: Solicitar a la Subgerencia General que en la préxima sesion
ordinaria presente el Informe Trimestral de los Estados Financieros Contables Auditados 2017 y
2018 detallando los ajustes al Cronograma SGG-052-2018 conocido en la Sesién Ordinaria
N°6372, e incorpore al mayor detalle posible la condicién de avance. ACUERDO FIRME
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< Segun consta en Articulo V, Inc. 3) se tomd acuerdo que textualmente dice:

Con los votos a favor del Arg. Tomas Martinez Baldares, Arq. Eugenia Solis Umafia, Arq. Ana
Monge Fallas, Arqg. Lucia Artavia Guzman, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y
Sr. Alejandro Li Glau SE ACUERDA: Solicitar a la Administracion que presente un informe del plan
de atencién sobre el manejo de las vacaciones de todo el personal de la Institucion en seguimiento
al acuerdo adoptado por la Junta Directiva en la Sesién Ordinaria N°5939, Articulo VI, Inciso 1)
celebrada el 10 de noviembre del 2010. Plazo: préxima sesién. ACUERDO FIRME.

<+ Seqgun consta en Articulo VI, Inc. 1) se tom6 acuerdo que textualmente dice:

Con los votos a favor del Arq. Toméas Martinez Baldares, Arq. Eugenia Solis Umafa, Arg. Ana
Monge Fallas, Arg. Lucia Artavia Guzman, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y
Sr. Alejandro Li Glau SE ACUERDA: Posponer la decision sobre la adjudicacién de la Licitacion
Pdblica  N°2011LN-000001-01  numero  2019LN-000001-0005800001  asignada para
“CONTRATACION DE UNA EMPRESA DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA PARA INSTALACIONES
DEL INVU” para buscar la viabilidad de tener un criterio experto en cuanto a los requerimientos del
modelo de implementacion. ACUERDO FIRME

<+ Seqgun consta en Articulo VI, Inc. 2) se tom6 acuerdo que textualmente dice:

ACUERDO #1

Con los votos a favor del Arq. Tomas Martinez Baldares, Arq. Eugenia Solis Umafia, Arg. Lucia
Artavia Guzman, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y Sr. Alejandro Li Glau SE
ACUERDA: Derogar el ACUERDO #2 adoptado en la Sesion Ordinaria N°6383, Articulo VI, Inciso
1), del 30 de mayo del 2019, relacionado con la linea de crédito con perspectiva de género dirigida
a mujeres cabeza de hogar de clase media. ACUERDO FIRME

ACUERDO #2
CONSIDERANDO:

- Que una vez liquidado el presupuesto del afio 2013, los recursos asignados
presupuestariamente para el desarrollo de una linea de crédito denominada en primera
instancia como “Créditos Ley 9016” no fueron utilizados para el fin aprobado y a la fecha
no han sido ejecutados y se encuentran disponibles como Superdavit Especifico de la Ley
9016, en las cuentas del INVU, el monto disponible segun la Certificacion DAF-UF-33-2019
asciende a ¢1.504.344.622,21, que seran incorporados en el Presupuesto Extraordinario
No. 1-2019, para otorgar créditos, de conformidad con el criterio legal emitido al respecto.

- Que las citadas leyes autorizaban a la Institucién, la condonacién por Unica vez, de la
totalidad de las deudas generadas por concepto de capital, intereses corrientes, intereses
moratorios, gastos procesales y otros cargos adicionales, producto de créditos hipotecarios
de los proyectos, André Challé, Cima del Cielo, Pacuare, Curime, Nandayure, El Clavel y
Rio Nuevo.

- Que, de acuerdo con el principio presupuestario de anualidad, el presupuesto regira
durante un ejercicio econémico que va del 01 de enero al 31 de diciembre de cada afio, por
lo que la vigencia del acuerdo rige para el ejercicio econémico 2019.

POR TANTO

Con los votos a favor del Arq. Tomas Martinez Baldares, Arq. Eugenia Solis Umafia, Arg. Lucia
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Artavia Guzman, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y Sr. Alejandro Li Glau SE
ACUERDA:

a) Acoger la propuesta presentada por la Administraciéon mediante oficio DUV-019-05-2019 y
derogar el acuerdo tomado en la Sesion Ordinaria N°5997, Articulo I, Inciso 10), del 1 de
agosto de 2013 que textualmente dice: “Aplicar para la concesién de créditos individuales,
en saldos de proyectos, en propiedades INVU, en todo el territorio nacional, con las
siguientes condiciones de crédito: tasa de interés 8% anual para los primeros 4 afios,
después los crecimientos seran bianuales de 0.5 punto porcentual., a un plazo de 300
meses, relacién cuota ingreso del 50%, comision de crédito 2.5%; siempre y cuando las
familias cumplan con la normativa de INVU

Modalidades de financiamiento:
e Compra de lote

e Compra de lote y construccion
e Compra de lote y casa
e Compra de lote y RAMT (Reparacion, Ampliacion, Mejoras, Terminacion de vivienda)

e Compra de lote - Vivienda Construida - obras menores a ejecutar, para efectos que
califique a las polizas de incendio y de vida

e Gastos de formalizaciéon”.

ACUERDO FIRME

b) Autorizar el uso de los recursos asignados a la Ley No. 9016, para que durante el periodo
2019, sean utilizados para la concesion de créditos individuales para el nuevo producto
financiero “CRECE MUJER”, dirigido exclusivamente a mujeres clase media que cumplan con
el siguiente perfil:

RECURSOS PROVENIENTES DE LA LEY 9016

Para creacion de la linea de Crédito con Perspectiva de Género

CRECE-MUIJER

ORIGEN DEL RECURSO: Recursos Provenientes de la Ley 9016

e Compra de casa y lote
FINALIDADES e Construccion en lote propio

e Compra de lote y construccion (por primera vez)

e Mujeres con ingresos entre (¢700,000,00 vy
¢1.300.000,00.

DIRIGIDO A
e Cualquier estado civil.

e Mujeres que deseen acceder al crédito cuyo ingreso
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por nucleo familiar no exceda la suma de
¢1.615.932,00.

e Ser Costarricense o residente permanente.

e Se reservard 5 créditos para mujeres que el Instituto
Nacional de Mujeres remita, y que, de acuerdo a un
analisis técnico previo, cumplan con los requisitos y
tengan o hayan tenido algun estado de vulnerabilidad.

e Se reservara 5 créditos para mujeres funcionarias del
INVU que cumplan con los requisitos previstos para la
linea de crédito. En caso de que se presenten mas de
5, se elegirdn las primeras que cumplan requisitos y
presenten correctamente la solicitud.

TASA DE INTERES

La tasa de interés dependera del monto a financiar segin

las opciones que da esta linea de crédito en concreto.

Si la clienta opta iniciar con un 7% anual, serd revisada
cada 5 afios, la primera revisidn se hara partir de que se
concluya el quinto afio del crédito. El tope maximo de la
Tasa Basica Pasiva +2 puntos porcentuales. Durante todo
el plazo nunca podra el interés superar el 9%.

Si la clienta opta iniciar con un 7.5% anual, sera revisada
cada 5 afos, la primera revision se hara a partir de que se
concluya el quinto afio del crédito. con un tope maximo
de la TBP+2 puntos porcentuales, durante todo el plazo
nunca podrd el interés superar el 9%.

En ambos casos durante los primeros 5 afios se
mantendra el interés con el que inicié el crédito, es decir
7% o 7.5% segun el monto a financiar.

PLAZO:

20 anos

FORMA DE PAGO:

Cuotas mensuales consecutivas y vencidas.

CUOTA MENSUAL:

Incluye el pago de la cuota de amortizacidn, intereses, el
pago de pdliza de vida, incendio y desempleo segln
corresponda.

INTERES MORATORIO:

2% mensual sobre el saldo de |la deuda

COMISION DE GASTOS ADMINISTRATIVOS:

- 1,0% del préstamo
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AVALUO, GASTOS LEGALES Y HONORARIOS
DE ABOGADO:

El avalto, debera ser cubierto por la clienta conforme con
el detalle que se muestra en Anexo.

Las gestiones legales y honorarios serdn realizados por la
notaria institucional, por lo que no deberdan cancelar
monto por este rubro. No obstante, los gastos de
inscripcion relativos a dicho acto o contrato deberan ser
cubiertos por el futuro prestatario.

Los timbres deberan ser aportados por la beneficiaria.

RELACION MAXIMA DE LA CUOTA Y LOS
INGRESOS:

40% del ingreso liquido de la persona solicitante o el
promedio del grupo familiar.

MONTO MAXIMO Y MINIMO DEL

¢58,0 millones de colones como tope del crédito y ¢35,0
millones como minimo, conforme con la finalidad:

PRESTAMO: - Compra de casa, construccidon o compra de lote vy
construccién: ¢58,0 millones
- Construccion en Lote Propio: ¢35,0 millones.
GARANTIA: Hipotecaria en primer grado. No sera requerido fiador.

MONTO A FINANCIAR:

-100% para mujeres asalariadas con una tasa de interés
del 7,5%.

-90% para mujeres asalariadas o con ingresos producto de
actividad propia con una tasa de interés del 7% conforme
lo acordado por la Junta Directiva en Sesion Ordinaria No.
6383, Articulo VI), Inciso 1) del 30 de mayo 2019.

CANCELACION ANTICIPADA:

Se aplica un cobro de un 2% sobre el monto de la
cancelacion durante los primeros 5 afios del crédito.
Pasados los 5 afios podra aplicarse pagos extraordinarios
0 pagos totales sin penalizacion.

PAGOS EXTRAORDINARIOS:

Se aceptaran estando la operacion al dia y se aplica un 2%
sobre el monto del abono durante los primeros 5 afios del
crédito. Pasados los 5 afios podra aplicarse pagos
extraordinarios o pagos totales sin penalizacion.

El cobro se utiliza para la cobertura de los costos
administrativos en que se incurre para la aplicacion del
pago.

c)

ACUERDO FIRME

Instruir al Departamento de Gestién de Programas de Financiamiento para que, a mas tardar el
31 de julio 2019, lleve a cabo las adaptaciones y ajustes de las caracteristicas correspondientes a
este producto, en el Sistema A-BANKS, apoyandose en la Unidad de Tecnologia de Informacion y
las Unidades que considere pertinentes. Se insta a la Gerencia General para que supervise el
cumplimiento de este acuerdo en atencion a su oficio GG-519-2019. ACUERDO FIRME
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< Seqgun consta en Articulo VI, Inc. 3) se tom6 acuerdo que textualmente dice:

Con los votos a favor del Arq. Tomas Martinez Baldares, Arq. Eugenia Solis Umafia, Arg. Lucia
Artavia Guzman, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y Sr. Alejandro Li Glau SE
ACUERDA:

a) Basados en los resultados del proceso de seleccion y las evaluaciones efectuadas,
declarar infructuoso el concurso para el puesto de Contralor de Servicios considerando que
no se reldne la idoneidad requerida para el cargo. ACUERDO FIRME

b) Solicitar a la Unidad de Talento Humano que prepare un nuevo proceso, previa revision,
con la Junta Directiva, de las bases del concurso para el puesto de Contralor de Servicios.
ACUERDO FIRME

¢) Instruir a la Administracién para que proceda como corresponde con la prérroga del
nombramiento interino de Lic. Juan Pablo Villalobos Sanchez en el puesto de Contralor de
Servicios. ACUERDO FIRME

s+ Segun consta en Articulo VI, Inc. 4) se tom6 acuerdo que textualmente dice:

Con los votos a favor del Arq. Tomas Martinez Baldares, Arg. Eugenia Solis Umafia, Arg. Lucia
Artavia Guzman, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y Sr. Alejandro Li Glau SE
ACUERDA:

a) Dar por recibido el oficio SGG-0132-2019 presentado por la Subgerencia General en la
Sesién Ordinaria N°6388, en cumplimiento del acuerdo adoptado en la Sesién Ordinaria
N°6386, Articulo VI, Inciso 4, Punto b), del 13 de junio del 2016. ACUERDO FIRME

b) Acoger el Plan de Implementacion de Cobros a partir de la oferta de Correos de Costa Rica
por un plazo de 6 meses por un monto de ¢18.295.830,14 enfocado en el SAP y con
recursos del SAP. ACUERDO FIRME

<+ Seqgun consta en Articulo VI, Inc. 5) se tom6 acuerdo que textualmente dice:

Con los votos a favor del Arq. Tomas Martinez Baldares, Arg. Eugenia Solis Umafia, Arg. Lucia
Artavia Guzman, Ing. Edgar Jiménez Mata, Lic. Rodolfo Freer Campos y Sr. Alejandro Li Glau SE
ACUERDA:

a) Dar por recibido el oficio GG-554-2019 mediante el cual la Gerencia General presenta la
propuesta para la actualizacion de las tarifas de urbanismo en cuanto a urbanizaciones y
condominios. ACUERDO FIRME

b) Solicitar a la Gerencia General que presente a la Junta Directa la publicacién en la Gaceta
de la actualizacion anual de las tarifas de Urbanismo y brinde asi cumplimiento al acuerdo
adoptado en la Sesién Ordinaria N° 6377, Articulo Il, Inc. 2) Punto c) del 20 de setiembre
del 2018. ACUERDO FIRME

Ultima linea
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